1'DEC MO TA CONG VIEC
Vi tri tuyén dung: Chuyén gia tw van du hoc

S6 lwong tuyén dung: 4 nguoi

I. TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém tu van chuyén sau gitp hoc sinh lyra chon nganh hoc pht hop véi dinh huéng nghé
nghiép dai han, tir 46 xay dung chan dung qudc gia, lwa chon truong va chuong trinh dio tao ph hop
v6i nang luc hoc tap, diéu kién tai chinh va muyc ti€u phat trién c4 nhan.

Déng thoi, hudng dan hoc sinh xay dung ndi dung bai luan thé hién r6 nang luc, trai nghiém, dong luc
hoc tap va dinh huong nghé nghiép mot cach logic, nhat quan va trung thuc.

Vi tri thudc bd phan chuyén mon, tap trung vao chat luong tu van hoc thuét va dinh huéng nghé
nghiép; khong yéu cau tim kiém khach hang, ma tiép nhan va tu van cac hd so hoc sinh dugc chuyén
giao tir cac bd phan lién quan (Partnership/Marketing/Customer Support). Muc tiéu dam bao hoc sinh
Iira chon hudéng hoc phtt hop, kha thi va c6 gia tri phat trién bén vimng trong dai han.

II. TRACH NHIEM CHINH

1. Tw van chuyén mén
e Phan tich nang luc hoc tap, diém manh, sé thich va dinh hudng nghé nghiép cua hoc sinh
o Tu vén lya chon nganh hoc phu hgp véi muc ti€u phat trién dai han
« Xay dung chan dung qubc gia phi hop voi dinh hudng hoc tap va kha ning thich nghi
« Tu van lya chon truong va chuong trinh dao tao phil hop véi ning luc va muc tiéu
« Dam bao lya chon c6 tinh kha thi dua trén hoc luc va diéu kién tai chinh
2. Huéng din viét bai luan
« Hudng dan va hd tro xay dung ndi dung bai luan rd rang, logic va nhat quan
e GOop y va chinh sura bai luan dam bao phan dnh diing nang luc va cé tinh hoc sinh
o HBO tro hoc sinh 1am rd dong luc hoc tap va muc ti€u nghé nghiép
3. Phéi hop va cip nhit thong tin
« Ban giao thong tin dinh huéng cho b phéan xtr Iy ho so
« Phdi hgp dam bao dinh huéng ho so théng nhét
o Cap nhat thong tin hoc sinh trén hé théng CRM
4. Cap nhit kién thirc chuyén mén
« Hiéu hé thong gido duc qudc t& va yéu cau tuyén sinh co ban
o Hiéu mdi lién hé giita nganh hoc va dinh huéng nghé nghiép

o Cap nhat xu hudng lya chon nganh va chuong trinh hoc



III. YEU CAU UNG VIEN

1. Kinh nghi¢m
« C6 kinh nghiém trong linh vuc tu vin du hoc (wu tién c6 kinh nghiém trong thi trudng Bic My,
UK, chau Au, Uc va Newzealand)
« Ut tién co kinh nghiém hudng din viét luan hodc tu van hoc sinh
2. Ky nang
« K¥ ning ty nghién cru va tong hop
e K¥ nang phan tich thong tin va tu duy logic
 K¥ nang dit cau hoi dé hoc sinh, sinh vién tu nhan thay su rd rang
« K§ ning huéng dan hoc sinh phat trién ndi dung bai luan
Ky viét va chinh sira tiéng Anh t6t
e C0 khé ndng quan ly thong tin trén CRM
« Cén than va c6 trach nhiém trong cong viéc
3. Pham chét phu hop
e Yéu linh vuc gido duc va phat trién con ngudi
e Ton trong dao duc hoc thudt va tinh minh bach
o Mong mudn giup hoc sinh chon dang dinh hudng dé phat trién dai han

IV. MUC LUONG VA QUYEN LOI

1. Thu nhip theo kinh nghiém
STT KINH NGHIEM KHUNG LUONG (VND/THANG)
Luong: 15.000.000 - 22.000.000 + Thuéng theo két qua
1 Tir 1 dén 3 nam kinh doanh

=> Thu nhap: 20 — 35 tri¢u+
Luong: 22.000.000 - 35.000.000 + Thudng theo doanh sb
=> Thu nhap: 30 — 50 tri¢u+

2 Trén 3 ndm kinh nghiém

2. Quyén lgi

« DPuoc dio tao chuyén mén vé hudng nghiép, su nghiép, tu van du hoc

 Lam viéc trong méi trudng gido duc dé cao gia tri phat trién con ngudi

o Duoc dio tao va phat trién su nghiép boi cac chuyén gia huéng nghiép va gido duc qudc té

« Co hoi phat trién chuyén mén sau trong linh vuc tu van du hoc va ning luc quan 1y

e Thoigian lam viéc: 8:00 —17:15, tr Th&r 2 dén Thr 6 (nghi Th 7 & Chu nhét).
C6 thé phat sinh tham gia su’ kién cua céng ty vao 1 bubi cudi tudn trong ndm (t6i da khodng 5
&n/ndm). Lich dugc thdng bédo trudc dé nhédn sy’ chl déng sap xép.

« Puoc phuc vu bira trura sach - ngon nhu com nha - mién phi tai cong ty, c6 dau bép riéng

o BHXH, nghi phép theo quy dinh

V. LIEN HE
e Toanha INDEC — s6 474 X4 Pan, Van Miéu - Quéc Tt Giam, Ha Noi

e Ung vién tng tuyén vi tri Chuyén gia tu van giri CV vé email: hr@indec.vn véi tiéu dé: INDEC
| Ung tuyén vi tri Chuyén gia tu van - Ho va tén



VD: INDEC | Ung tuyén vi tri Chuyén gia tu vin - Nguyén Vin A
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