1'DEC MO TA CONG VIEC
Vi tri tuyén dung: Chuyén vién tw van du hoc (junior & senior)

S6 lwong tuyén dung: 3 nguoi

I. TOM TAT CONG VIEC

Chiu trach nhiém hd trg hoc sinh Iyra chon nganh hoc pht hop véi dinh huéng nghé nghiép dai han, tir
do dé xuat quoc gia, truong va chuong trinh dao tao phu hop véi nang luc hoc tap, di€u kién tai chinh
va muyc tiéu phat trién ca nhan.

Déng thoi, hudng dan hoc sinh xay dung ndi dung béi’luén thé hién 1o nang luc, trai nghiém, dong luc
hoc tap va dinh hudng nghé nghiép mot cach logic, nhat quan va trung thuc.
Vi tri thudc bo phan chuyén mon, tap trung vao chat lugng tu van hoc thuat va dinh hudng ngheé nghiép.

Khong yéu cau tim kiém khach hang. Ung vién sé tiép nhén h6 s0 hoc sinh tir cac by phén
Partnership/Marketing/Customer Support va dugc dao tao dé phat trién nang luc tu van chuyén siu.
Phu hop V01 {rmg vién mong mudn phat trién 1au dai trong linh vyec:

e tu vAn du hoc

e hudng nghiép

o gido duc qudc té

e phat trién con ngudi

II. TRACH NHIEM CHINH

1. Tw van dinh hwéng hoc tip (duwge dao tao)
o Tim hiéu nang luc hoc tép, diém manh, s& thich va muc tiéu nghé nghiép cua hoc sinh
o HO trg dé xut nganh hoc phu hop véi dinh huéng dai han
e Hb tro xdy dung danh sach qudc gia, trudng va chuong trinh phu hop
o DPam béo lua chon c6 tinh kha thi dya trén hoc luc va diéu kién tai chinh
 Tham gia cac budi trao ddi cing hoc sinh va phu huynh
2. H6 tro xay dung ndi dung bai luin
e Hudng dan hoc sinh trinh bay y tuéng rd rang va logic
« GOp y dé bai luan thé hién dung ning luc va cé tinh hoc sinh
e HO tro hoc sinh 1am 1d dong luc hoc tap va muc tiéu nghé nghi¢p
« Chinh stra tiéng Anh co ban dam béo r6 rang va mach lac
3. Phoi hop ndi bd
e Ghi nhan va cdp nhat thong tin hoc sinh trén hé théng CRM
« Phbi hop vé6i b phan xir 1y ho so dé dam bao dinh huéng théng nhat
 Chuén bj thong tin phuc vu qua trinh ndp hd so
4. Hoc tap va phat trién chuyén mén
 Tim hiéu hé thong gido duc qudc té va yéu ciu tuyén sinh co ban
o Tim hiéu mdi lién hé giita nganh hoc va dinh hudng nghé nghiép
e Cap nhat xu hudng nganh hoc va chuong trinh dao tao
e Tham gia chuong trinh dao tao ndi bo vé huong nghi¢p va tu van du hoc

III. YEU CAU UNG VIEN

1. Kinh nghiém
« Khong yéu cau kinh nghiém sau



« Chap nhan tng vién chi c6 tir dudi 1 nam kinh nghiém
e Uu tién trng vién c6 lién quan dén mot trong cac linh vuc: gido duc, du hoc, research, viét tiéng
Anh, tam ly hoc, nhan sy va phat trién con nguoi
2. Ky nang
 C6 kha ning research va tong hop thong tin
e Tu duy logic va kha nang phan tich
 Co kha nang dat cau hoi dé gitip hoc sinh hiéu rd ban than
 Viét tiéng Anh t6t (khong can qua hoc thuat, s& dugc dao tao thém)
o Cén than, c6 trach nhiém trong cong vi¢c
« C6 kha ning hoc nhanh va tiép thu kién thirc moi
o Biét str dung CRM 4 loi thé (khong bit budc)
3. Pham chit phu hop
e Quan tam toi gidao duc va sy phat trién cta hoc sinh
« Mong mubn gitip hoc sinh lya chon ding huéng di dai han
e Ton trong tinh trung thuc va dao duc hoc thuat
 Chu dong hoc hoi va phat trién ban than

IV. MUC LUONG VA QUYEN LOI

1. Thu nhap
STT KINH NGHIEM KHUNG LUONG (VND/THANG)
Luong: 15.000.000 — 17.000.000 + Thuéng theo két qua
1 Dudi 1 nam nang lyc

=> Thu nhap: 20 — 25 tri¢u+

Luong: 18.000.000 - 22.000.000 + Thuong theo két qua
2 Trén 1 nam kinh nghiém | nang luc
=> Thu nhap: 23 — 32 tri¢u+

2. Quyén lgi
o DPuoc dao tao bai ban vé: hudéng nghiép; tu vén du hoc; tu duy lya chon nganh hoc...
« Lam viéc trong méi trudng gido duc dé cao gia tri phat trién con nguoi
e Duoc hudng dan truc tiép boi chuyén gia hudng nghiép va gido duc quéc té
o L trinh phat trién 1én chuyén vién tu van chinh
o Thoi gian lam viéc: 8:00 — 17:15, tir Thir 2 dén Thir 6 (nghi T7 & CN)
e C0 thé tham gia t6i da khoang 5 sy kién/nam vao cudi tuan (duoc thong bao trudc)
« An trua mién phi tai cong ty (c6 ddu bép ctia cong ty niu)
o BHXH va nghi phép theo quy dinh

V. LIEN HE

Toda nha INDEC, 474 X3 Dan, Vin Miéu - Qubc Tt Giam, Ha Noi.

Ung vién gui CV vé: hr@indec.vn

Tiéu dé email: INDEC | Ung tuyén vi tri Chuyén vién tu van (Junior) — Ho va tén

Vi du: INDEC | Ung tuyén vi tri Chuyén vién tu van (Junior) — Nguyén Van A
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